
 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลบางหมาก 
เรื่อง  ขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน 

 .......................................................... 
 

ดวยเทศบาลตําบลบางหมาก ไดใหความสําคัญกับนโยบายการปองกันและปราบปรามการทุจริต 
โดยใหความสําคัญกับตัวชี้วัดดานการใชทรัพยสินของทางราชการ เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรมและความ
โปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ สํานักงาน ป.ป.ช. ไดเสนอแนะใหปรับปรุงพัฒนาดวยการจัดทํา
ขอตกลงหรือประกาศใหบุคลากรทราบถึงนโยบายการไมนําทรัพยสินของหนวยงานไปใชเปนประโยชนสวนตัว 
มีการจัดทําประกาศขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงานใหบุคคลภายในและ
ภายนอกหนวยงานทราบใหชัดเจน 

เพ่ือสนองนโยบายในการปองกันและปราบปรามการทุจริต และเปนกลไกในการปองกันการ
ทุจริตในการนําทรัพยสินของทางราชการไปใชประโยชนสวนตัว รวมท้ังมีขอปฏิบัติในการขอยืมทรัพยสินของ
ทางราชการไปใชในการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เปนไปตามแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการยืมจึงกําหนดขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสิน
ของทางราชการไปใชในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1. การใหยืมทรัพยสินของทางราชการ หรือนําพัสดุไปใชในกิจการใดๆจะตองเปนไปเพ่ือ
ประโยชนของทางราชการเทานั้น หามนําทรัพยสินไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว หรือบุคคลภายนอก ท้ังนี้ตามนัย
ขอ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2. การยืมพัสดุ ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความจําเปน
และสถานท่ีท่ีจะนําพัสดุไปใชและกําหนดเวลาท่ีสงคืน พรอมระบุชื่อ ตําแหนง และหนวยงานของผูยืมให
ชัดเจน 

   ๒.1 การยืมภายในสถานท่ีหนวยงานเดียวกัน ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูท่ีมีอํานาจ
อนุมัติเปนผูอนุมัติ 

   ๒.๒ การใหบุคคลยืม  
        - ยืมใชภายในสถานท่ีหนวยงานเดียวกัน ใหเจาหนาท่ีเทศบาลตําบลบางหมากหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายจากเจาหนาท่ีเทศบาลตําบลบางหมากเปนผูอนุมัติ 
        - ยืมใชนอกสถานท่ีหนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากเจาหนาท่ีเทศบาลตําบล      

บางหมาก 
    2.3 การใหบุคคลภายนอกยืมใช การยืมใชตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ

เทานั้น และตองไดรับอนุมัติจากเจาหนาท่ีเทศบาลตําบลบางหมาก หรือนายกเทศมนตรีตําบลบางหมาก 
แลวแตกรณีตามนัยขอ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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  3. กรณีการจัดซ้ือจัดจางกับบริษัทหางรานหรือเอกชน รวมถึงการติดตองานกับผูมีสวนได
สวนเสีย หรือบริษัทเอกชนตลอดจนบุคคลท่ีมีสวนเก่ียวของหามรับสินบนหรือผลประโยชนอ่ืนใด หรือ
ผลประโยชนทับซอนในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางทุกชนิด การดําเนินการตองเปนไปดวยความโปรงใส 
ซ่ือสัตย ตรวจสอบไดโดยอยูภายใตกฎหมาย กฎ ระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของอยางเครงครัด 

  4. การกระทําผิดท่ีเก่ียวของกับการมีผลประโยชนทับซอน การรับสินบนหรือผลประโยชน  
อ่ืนใดจะตองถูกดําเนินการลงโทษตามระเบียบของทางราชการ 

  5. การดําเนินการใดๆตามนโยบายนี้ใหใชแนวทางปฏิบัติตามท่ีกําหนดไว ตลอดจนแนวทาง
ปฏิบัติอ่ืนท่ีทางเทศบาลตําบลบางหมากเห็นสมควรกําหนดในภายหลังเพ่ือใหเปนไปตามนโยบายนี้       

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  17  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕65 
 

 
 

                                 (นายสุรพงศ  ประสารวุฒิ) 
                              นายกเทศมนตรีตําบลบางหมาก 

 


